
  SİVİL HAVACILIK MESLEK YÜKSEKOKULU   
 

HİYERARŞİK KONTROLLER LİSTESİ 
 

Birim  YÜKSEKOKUL SEKRETERİ   

İşin Akışının Adı  Kontrol  Paraf   İmza  Onay 

Vekalet Oluru Kontrolü  Yazı işleri  Yük. Sek.  Yüksekokul Müdürü+Rektör 
Müdürlük+Rektörlük Makamı 

İzin Talep Evraklarını Kontrol Etmek (İdari)  Kişi  Yazı İşleri 
Yük. Sek.+ Yüksekokul 

Müdürü  Müdürlük Makamı 

Görevlendirmeleri Kontrol Etmek  Yazı işleri  Yük. Sek.  Yüksekokul Müdürü  Müdürlük Makamı 

Görev Süresi Uzatımlarını Kontrol Etmek  Bölümler Sekr.  Yük. Sek. 
YYK Üyeleri+ 

Yük. Sek.  Müdürlük Makamı 

Rektörlük Makamından Gelen Yazılara Verilen 
Cevapları Kontrol Etmek  Yazı işleri  Yük. Sek.  Yüksekokul Müdürü  Müdürlük Makamı 

Kurum Dışı Gelen Yazılara Verilen Cevapları 
Kontrol Etmek  Yazı işleri  Yük. Sek.  Yüksekokul Müdürü  Müdürlük Makamı 

Maaşların Takibi  Tahakkuk  Yük. Sek.  Yüksekokul Müdürü  Müdürlük Makamı 

Emekli Keseneklerin Takibi  Tahakkuk+Yük. Sekr.       

Taşınır Malların Kaydının Takibi  Taşınır Kayıt Yetk.  Yük. Sek.  Müdür  Müdürlük Makamı 

Taşınır Mallarının Zimmetinin Takibi  Taşınır Kayıt Yetk.  Yük. Sek.  Müdür  Müdürlük Makamı 

 


